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ORGANIZZAZIONE

I.C. “De Amicis-Don Milani” a.s. 2025/2026

ORGANIZZAZIONE DIRIGENZA

DIRIGENTE SCOLASTICO

e Prof. Malfitana Salvatore

STAFF DI DIRIGENZA
e Collaboratore (funzioni vicarie): Prof. Camarda Alfredo
e Collaboratrice: Prof.ssa Albano Rosaria Maria
e Collaboratore: Prof. Gangemi Giuseppe

FUNZIONI STRUMENTALI

AREA 1. Prof.ssa Testa Eleonora
Prof. Battiato Rosario

Funzioni:

e Elaborazione del PTOF entro ottobre;

Aggiornamento del documento sintetico entro la fine di ottobre;

Relazionare in preventivo e in consuntivo sulle attivita previste dal PTOF sull'attivita svolta con
proposte innovative da presentare al Collegio docenti;

Verifica della coerenza tra indicazioni nazionali, Sistema Nazionale di Valutazione e PTOF;
Coordinamento delle attivita inerenti la continuita e I’orientamento;

Stesura del documento sintetico da presentare alle famiglie;

Gestione e verifica del PTOF coordinamento e raccordo dei Dipartimenti disciplinari;
Individuazione e messa in atto di tecniche di monitoraggio e di valutazione dell'azione didattica
ed educativa e dell'offerta formativa nel loro insieme, eventualmente con l'ausilio degli strumenti
forniti dai Progetti di Valutazione del Sistema (in collaborazione con la Funzione Strumentale Area
3);

Monitoraggio dei progetti di ampliamento dell'offerta formativa;

Promuovere un confronto continuo con la Commissione INVALSI per una lettura dei dati delle
rilevazioni;

Collaborazione con la F.S. Area 3 per la lotta alla dispersione scolastica;

Componente gruppo di lavoro orientamento e continuita

Relazioni con i collaboratori



AREA 2:

Prof. Mondello Luciano
Prof. Di Caudo Antonino

Funzioni:

Supporto ai docenti neoarrivati e gia in servizio;

Fornire supporto e consulenza tecnica nell'uso delle nuove tecnologie;

Revisione graduale delle programmazioni: adeguamento alla progettazione per competenze nei
tre ordini di scuola;

Sostenere l'innovazione metodologico didattica;

Adeguamento del sistema valutativo interno alle linee guida.

Accoglienza dei nuovi docenti (consegna PTOF, Piano Annuale delle Attivita, Regolamento di
Istituto, ecc.; informazione sulle modalita di gestione interne alla scuola, ecc.);

Analisi dei bisogni formativi dei Docenti e gestione del relativo Piano di Formazione e
Aggiornamento, in collaborazione con i Coordinatori dei Dipartimenti;

Proposte di progetti innovativi, soprattutto per quanto concerne 1'utilizzo delle nuove tecnologie
applicate alla didattica;

Supporto informatico al personale docente;

Gestione dei laboratori informatici;

Supporto tecnico e utilizzo lavagne interattive multimediali;

Miglioramento caratteristiche del sito dell'istituto;

Raccolta documentazione delle iniziative di formazione;

Promozione utilizzo del sito da parte del personale;

Condivisione della sperimentazione in sede collegiale;

Diffusione dei materiali prodotti e proposta di adozione degli strumenti individuati;

Favorire lo scambio di esperienze e di buone pratiche e la comparazione sistematica delle
performance con altre istituzioni scolastiche per condividere esperienze e soluzioni, favorirne lo
sviluppo e la trasferibilita;

Consulenza tecnica per ufficio di presidenza;

Componente gruppo di lavoro orientamento e continuita;

Coordinatore per I'inserimento dell’Educazione Civica nel curricolo scolastico;

Relazioni con i collaboratori del dirigente scolastico e con le altre FF.SS.

AREA 3: Prof.ssa Bonfiglio Carmelita
Prof.ssa Caggegi Maria
Funzioni:

e Coordinamento e gestione delle iniziative di recupero;

e Coordinamento e gestione delle iniziative contro la dispersione scolastica. Individuazione e messa in
atto di tecniche di monitoraggio e di valutazione dell'azione didattica ed educativa e dell'offerta
formativa nel loro insieme, eventualmente con l'ausilio degli strumenti forniti dai Progetti di
Valutazione del Sistema (in collaborazione con la Funzione Strumentale Area 1);

e Rapporti con altre agenzie educative per realizzare iniziative di recupero extrascolastico;

e Interventi finalizzati all'inserimento degli alunni stranieri;

e Coordinamento attivita con facilitatori e/o mediatori culturali;

e Coordinamento delle attivita di compensazione, integrazione e recupero rivolte agli alunni e relativo
monitoraggio;

e Partecipazione ai coordinamenti dei progetti in rete;



Predisposizione di laboratori in continuita con le scuole dell'infanzia in collaborazione con le altre
FF.SS.;

Predisposizione di laboratori in continuita tra classi IV e V della scuola Primaria e la scuola secondaria
di I° grado, in collaborazione con le altre FF.SS.;

Predisposizione di laboratori in continuita tra le classi III della S.S. I° Grado e la scuola secondaria di
IT° grado in collaborazione con le altre FF.SS.;

Diffusione dei materiali prodotti e proposta di adozione degli strumenti individuati;

Favorire lo scambio di esperienze e di buone pratiche e la comparazione sistematica delle performance
con altre istituzioni scolastiche per condividere esperienze e soluzioni, favorirne lo sviluppo e la
trasferibilita;

Condivisione della sperimentazione in sede collegiale;

Diffusione dei materiali prodotti e proposta di adozione degli strumenti individuati;

Componente gruppo di lavoro Continuita e orientamento;

Relazioni con i collaboratori del dirigente scolastico e con le altre FF.SS.



AREA 4: Prof.ssa Di Stefano Francesca
Prof. Pagano Edoardo

Funzioni:

e Accoglienza e supporto agli studenti;

e Organizzare le attivita di continuita interne all'istituto;

e Organizzare le attivita di recupero per gli alunni in difficolta e le attivita di integrazione per gli alunni
stranieri;

e Presidenza e coordinamento della commissione di pertinenza;

e Coordinamento e gestione delle iniziative di recupero;

e Coordinamento e gestione delle iniziative contro la dispersione scolastica. Individuazione e messa in
atto di tecniche di monitoraggio e di valutazione dell'azione didattica ed educativa e dell'offerta
formativa nel loro insieme, eventualmente con l'ausilio degli strumenti forniti dai Progetti di
Valutazione del Sistema (in collaborazione con la Funzione Strumentale Area 1);

e Rapporti con altre agenzie educative per realizzare iniziative di recupero extrascolastico;

e Interventi finalizzati all'inserimento degli alunni stranieri;

e Coordinamento attivita con facilitatori e/o mediatori culturali;

e Coordinamento delle attivita di compensazione, integrazione e recupero rivolte agli alunni e relativo
monitoraggio;

e Partecipazione ai coordinamenti dei progetti in rete;

e Predisposizione di laboratori in continuita con le scuole dell'infanzia in collaborazione con le altre
FF.SS.;

e Predisposizione di laboratori in continuita tra classi IV e V della scuola Primaria e la scuola secondaria
di I° grado, in collaborazione con le altre FF.SS.;

e Predisposizione di laboratori in continuita tra le classi III della S.S. I° Grado e la scuola secondaria di
II° grado in collaborazione con le altre FF.SS.;

e Diffusione dei materiali prodotti e proposta di adozione degli strumenti individuati;

e Favorire lo scambio di esperienze e di buone pratiche e la comparazione sistematica delle performance
con altre istituzioni scolastiche per condividere esperienze e soluzioni, favorirne lo sviluppo e la
trasferibilita;

e Condivisione della sperimentazione in sede collegiale;

e Diffusione dei materiali prodotti e proposta di adozione degli strumenti individuati;

¢ Componente gruppo di lavoro Continuita e orientamento;

e Relazioni con i collaboratori del dirigente scolastico e con le altre FF.SS.

ANIMATORI DIGITALI

Prof. Di Caudo Antonino

Prof. Gangemi Giuseppe



SCUOLA DELL’INFANZIA

Bonfiglio Carmelita (Responsabile Infanzia)

Coordinatori Di Sezione

Via Dei Romano Sez. A Garasto Patrizia
Sez. B Polizzotti Anna
Sez.C Nibali Nunziatina
Sez. D Mollica Claudia
Crocitta Sez. A Portaro Angela
V. Veneto Sez. A Di Stefano Maria Pia
Sez. B Finocchiaro Francesca
Sez.C Manitta Alessandra
Sez.D Di Mauro Agata
Cappuccini Sez. A Sci Eliana
Sez. B Maio Antonina
Papa Giovanni Sez. A Cannavo Maria
SCUOLA PRIMARIA
RESPONSABILI DI PLESSO

Plesso Centrale: Ins. Caggegi Maria
Plesso Crocitta: Ins. Priolo Maria Domenica

Plesso V. Veneto: Ins. Raiti Lucia

COORDINATORI E SEGRETARI INTERCLASSE

COORDINATORI SEGRETARI Classi
Landro Rosa Bordonaro Giovanna Prime
Albano Rosaria Maria Salanitri Maria Rosa Seconde
Bonanno Maria Priolo Maria Domenica Terze
Caggegi Maria Santangelo Marcella Quarte
Criffo’ Carmela Emmanuele Alfina Quinte




COORDINATORI DI CLASSE

Bordonaro Giovanna 1A
Salanitri Maria Rosa INA
Capitanello Grazia A
Albano Rosaria Maria VA
Emmanuele Alfina VA
Mannino Rosanna IB
Di Grigoli 1B
Raiti Lucia 1B
Santangelo Marcella VB
Criffo’ Carmela VB
Tornabene Alfio Inc
Portale Mariassunta I c
Ruffino Maria Rosaria IvVC
COORDINATORI DI CLASSE PLESSO CLASSE
CROCITTA

ROMANO Lucrezia A
Destro Pastizzaro Cettina INA
Bonanno Maria 1A
Priolo Maria Domenica VA
Imbiscuso Silvia VA
COORDINATORI DI CLASSE PLESSO CLASSE
CENTRALE

Landro Rosa A
Costantino Maria Grazia J A
Messina Silvana Paola 1A
Caggegi Maria VA
La Cava Nunziata VA

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO
COORDINATORI E SEGRETARI DIPARTIMENTI

DIPARTIMENTO

Coordinatore

Segretario

Gruppo Lettere

Bongiovanni Adelina

Testa Eleonora

Gruppo Scientifico

Vecchio Rosa

Martello Manuela

Gruppo Linguistico

Carbone Rosanna

Rampulla Maria




COORDINATORI E SEGRETARI CONSIGLI DI CLASSE

CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO
1A BRUNO M.CINZIA RAMPULLA MARIA
A GAMBACURTA MARY PAFUMI ELISA
A PAGANO EDOARDO BORZI’ DANIELA
IB MANNINO NUNZIATA D’AGOSTINO GAETANA
1B CARBONE ROSANNA FINOCCHIARO GIUSEPPE
1B D’AGOSTINO TANIA LA GUZZA GIUSEPPINA
IC GULINO M.GRAZIA CAMARDA ALFIO
11C MONDELLO LUCIANO DI STEFANO FRANCESCA
"nic GRASSO GABRIELLA CRIFFO’ DANIELA
ID SALANITRI LUANA SCARCELLA ALFINA
11D GANGEMI GIUSEPPE SCIACCA DANIELA
D BONGIOVANNI ADELINA LOMBARDO ILENIA
IE STAGNITTI GIUSY PEDICONE IRENE
IE TESTA ELEONORA PATANE’ SALVATORE
IE MARTELLO MANUELA SCALISI GIOVANNA

REFERENTI

D’Agostino Tania — Testa Eleonora — Di Caudo Antonino

Referente Prove Invalsi

Mondello Luciano

Gestione sito Web

Bongiovanni Adelina — Bonfiglio Carmelita — Imbiscuso Silvia

— Mondello Luciano

Camarda Alfio — Ponticello Carmela - Emanuele Alfina — | Dispersione scolastica
Imbiscuso Silvia

Battiato Rosario

Indirizzo Musicale

FF.SS. AREA 1

Bullismo e Cyberbullismo

Orientamento Scuola I° grado

DIRETTORI DI LABORATORI

Laboratorio plesso Docente
Artistico e Centrale Pafumi Elisa
Musicale e V. Veneto Raiti Lucia

e Crocitta Bonanno Maria Concetta

e Centrale Battiato Rosario
Scientifico e Veneto Tornabene Alfio

e Centrale Pagano Edoardo




Linguistico e V. Veneto Di Caudo Antonino
e Crocitta Priolo Maria Domenica
e Centrale Gangemi Giuseppe
Informatico e V. Veneto Di Caudo Antonino
e Crocitta Di Caudo Antonino
e Centrale Borzi Daniela Santa
Robotica e V. Veneto Paparo Rita
Palestra e V. Veneto Salpietro Vincenzo
e Centrale La Guzza Giuseppina
Biblioteca e V. Veneto Emanuele Alfina
e Centrale Mannino Nunziata Maria
TEAM DIGITALE
Battiato Rosario docente
Bonfiglio Carmelita docente
Campagna Samantha docente
Emmanuele Alfina docente
Mondello Luciano Carmelo docente
Pagano Edoardo docente
Paparo Rita docente

Commissione ambiente e salute

Elabora percorsi di educazione scientifica in senso lato, sotto forma di curricolo
integrato.

Progetta interventi nell’ambito dello “star bene a scuola”,
all’educazione alimentare, sanitaria, psico-affettiva, ecc.

Mantiene contatti con le istituzioni competenti in materia.

finalizzati

Martello Manuela

Portale Maria Assunta

Bonfiglio Carmelita

Gruppo visite guidate e viaggi
d’istruzione

Pianifica e realizza le proposte dei viaggi e delle visite di istruzione deliberate
dagli Organi Collegiali.

Docente Funzione Strumentale Area 4

Responsabile Infanzia, Coordinatori di Interclasse, coordinatori dipartimenti

Gruppo di lavoro legalita

Promuove e coordina incontri, dibattiti e seminari con esperti e rappresentanti
delle Istituzioni, atti a favorire negli studenti una presa di coscienza dei valori
costituzionali, che sono alla base della convivenza civile.

Favorisce la cooperazione, il dialogo e lo scambio di buone pratiche tra i docenti
attraverso la costituzione di gruppi di lavoro.

Produce un archivio di progettualita significative, per favorire la trasferibilita
delle buone pratiche.

Promuove la partecipazione degli studenti a concorsi sul tema della legalita e
della cittadinanza attiva.

Di Stefano Francesca

Gambacurta Mary

Albano Rosaria Maria
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Raiti Lucia

Garasto Patrizia

Caggegi Maria

Gruppi di lavoro orario attivita
didattiche

o Elabora il quadro orario settimanale delle lezioni per le classi della Scuola

Primaria e della Scuola Secondaria di 1° grado, in modo didatticamente
funzionale, sulla base dei criteri indicati dagli organi Collegiali competenti.

Camarda Alfio, Gangemi Giuseppe (Scuola Secondaria di 1° grado)

Caggegi Maria / Costantino Maria Grazia (plesso centrale) / Albano Rosaria / Raiti Lucia / Emmanuele / Criffo’
(plesso V. Veneto) /Priolo Maria Domenica / Rizzo Patrizia (plesso Crocitta) — Scuola Primaria

Gruppo di lavoro solidarieta

Organizza e coordina le iniziative di solidarieta.

Criffo Daniela

Mazza Carmela

Cunsolo Francesca

Di Caudo Antonino

Bonfiglio Carmelita

Gruppo di lavoro curriculo Ed.
Civica

Procede alla rielaborazione se necessario del curriculo di Ed. Civica

FF.SS. area 1

Coordinatori Dipartimento

Referenti di Plesso

Responsabile Infanzia

Gruppo di lavoro DSA - BES

Promuove la formazione del personale.

Fornisce informazioni riguardo ad Associazioni, Enti, ecc., a cui poter far
riferimento per le problematiche in materia.

Aggiorna la pagina del POF riguardante i disturbi specifici di apprendimento.
Prepara griglie per raccogliere osservazioni sistematiche e rilevare difficolta.
Aggiorna la dotazione bibliografica e i sussidi.

Fornisce ai colleghi indicazioni su strumenti compensativi e dispensativi, su
specifici materiali didattici.

Fornisce supporto organizzativo in occasione della somministrazione delle prove
Invalsi.

Camarda Alfio

Ponticello Carmela Maria

Di Francesco Laura

Gruppo di lavoro
“diversamente abili”
Tutti i docenti di sostegno

Presiede alla programmazione generale dell’integrazione nella scuola e collabora
alle iniziative educative e di integrazione previste dal Piano educativo
individualizzato dei singoli alunni.

Ha il compito di confrontarsi sulle modalita e sulle strategie di integrazione, sui
percorsi differenziati, sulla documentazione necessaria relativa al percorso di
apprendimento.

Gruppo di lavoro Continuita

Ha lo scopo di sostenere e accompagnare gli alunni nel delicato passaggio dalla
scuola dell'Infanzia alla Primaria e dalla scuola Primaria alla Secondaria.

formula proposte per attivita e progetti comuni per realizzare la continuita;
individua e propone attivita da svolgere durante I’anno scolastico per promuovere
la continuita tra i diversi ordini di scuola;

sovraintende alle attivita di continuita dei vari plessi
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Manitta Alessandra, Landro rosa, Imbiscuso Silvia, F.S. Bonfiglio Carmelita

Gruppo di lavoro per la
progettazione e realizzazione
di  iniziative volte a
migliorare i risultati nelle
prove standardizzate

Ha lo scopo di sostenere e accompagnare gli alunni nella preparazione delle prove
standardizzate;

Effettua forme di monitoraggio mirate a verificate i processi e gli obiettivi
raggiunti dagli allievi nelle prove standardizzate ai fini della rendicontazione delle
stesse.

Referenti prove Invalsi + NIV

Nucleo Interno di
Valutazione (NIV)

Il Nucleo Interno di Valutazione ha il compito di valutare il raggiungimento degli
obiettivi indicati dal PTOF, sulla base degli indirizzi generali in esso espressi e
definiti, con particolare riferimento ai processi e ai risultati che attengono all’ambito
educativo e formativo, per progettare le azioni di miglioramento della qualita del
servizio.

Procede all’elaborazione del RAV di istituto.

Dirigente Scolastico DSGA, Collaboratori del Dirigente, Referente Invalsi, FF.SS. Ins. Maio Antonina
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ORGANIZZAZIONE SCUOL DELL’INFANZIA

Orario di entrata degli alunni: 8:00/8.45
Orario di uscita: 16:00

PLESSO SEZIONE INSEGNANTI
. Garasto Patrizia (coordinatore di sezione)
Sezione A . .
Petralia Giuseppina
Polizzotti Anna (coordinatore di sezione)
Sezione B Mirenda Patrizia
) ) Di Francesco Laura (sostegno)
Via dei Romano
Sezi Nibali Nunziatina (coordinatore di sezione)
ezione C . .
Pennisi Marilena
. Mollica Claudia (coordinatore di sezione)
Sezione D . e
Baeli Silvia
Cappuceini Sezione A Sci Eliana (coordinatore di sezione)
pp Cufari Alisea
Maio Antonina (coordinatore di sezione)
Sezione B Gulisano Carmela Agata

Longhitano Rosanna (sostegno)

Sede centrale

Sezione unica

Cannavo Maria (coordinatore di sezione)
Giannetto Maria

Portaro Angelina (coordinatore di sezione)

Crocitta Sezione A Strace Francesca
Longhitano Rosanna (sostegno)
. Di Stefano Maria Pia (coordinatore di sezione)
Sezione A . )
Russo Maria Rosaria
Finocchiaro Francesca (coordinatore di
Sezione B sezione)
Via Vittorio Veneto Milazzo Floriana
Manitta Alessandra(coordinatore di sezione)
Sezione C Gullotto Anna Maria
Di Mauro Agata (coordinatore di sezione)
Sezione D

Cordaro Eleonora Maria Rita

INS. DI POTENZIAMENTO: Camarda Laura Natalina

INSEGNANTE DI I.R.C.: Bonfiglio Carmelita (Responsabile Infanzia):
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ORGANIZZAZIONE SCUOLA DELLA SCUOLA PRIMARIA

Orario di entrata degli alunni: 8:00
Orario di uscita: 14:00 (Tempo Pieno: 16:00)

PLESSO CLASSE | T.S. INSEGNANTE

MATERIE

Centrale 30 ORE 1A Landro Rosa 9h

Matematica 6h
Inglese 2h
Lab. Matematica 1h

Gulino Antonella 13h

Italiano 6h

Storia 2h

Geografia 2h

Arte e immagine 1h
Lab. Italiano 2h

Puglia Giuseppina 2h Musica 1h
Tecnologia 1h
Costantino Maria Grazia 2h Scienze 2h

Messina Silvana Paola 2h

Ed. Motoria 2h

Mazza Carmela 2h

Religione 2h

Centrale 30 ORE 1A Gulino Antonella 7h

Matematica 7h

Costantino Maria Grazia 17h

Italiano 7h

Storia 2h

Geografia 2h
Scienze 2h

Arte e immagine 1h
Ed. Motoria 2h
Lab. Italiano 1h

Landro Rosa 3h Inglese 2h
Tecnologia 1h

Puglia Giuseppina 1h Musica 1h

Mazza Carmela 2h Religione 2h

Centrale 30 ORE 1A Reitano Elisa 6h

Matematica 6h

Messina Silvana Paola 16h

Italiano 6h
Storia 2h
Geografia 2h
Scienze 2h

Ed. Motoria 2h
Lab. Italiano 2h

Landro Rosa 4h Inglese 3h
Arte e immagine 1h
Puglia Giuseppina 3h Musica 1h

Tecnologia 1h
Lab. Musica 1h

Mazza Carmela 2h

Religione 2h

Centrale 32 ORE VA Reitano Elisa 9h

Matematica 6h
Inglese 3h

Caggegi Maria 17h

Italiano 7h

Storia 2h

Geografia 2h
Scienze 2h
Tecnologia 1h

Arte e immagine 1h
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Lab. Italiano 1h
Lab. Scienze 1h

Puglia Giuseppina 2h

Musica 1h
Lab. Musica 1h

Salpietro Vincenzo 2h

Ed. Motoria 2h

Mazza Carmela 2h

Religione 2h

Centrale

32 ORE

VA

Landro Rosa 6h

Matematica 6h

La Cava Nunziata 14h

Italiano 6h
Storia 2h
Geografia 2h
Scienze 2h

Lab. Italiano 1h
Lab. Scienze 1h

Reitano Elisa 5h

Inglese 3h
Arte e immagine 2h

Puglia Giuseppina 3h

Musica 1h
Tecnologia 1h
Lab. Musica 1h

Salpietro Vincenzo 2h

Ed. Motoria 2h

Mazza Carmela 2h

Religione 2h

Ponticello Carmela 22h

Sostegno 22h

PLESSO

CLASSE

T.S.

INSEGNANTE

MATERIE

Via Vittorio Veneto

30 Ore

Maio Maria Concetta 10h

Italiano 7 h
Inglese 1h

Lab. Italiano 1h
Lab Inglese 1h

Bordonaro Giovanna 14h

Matematica 6h
Scienze 2h
Tecnologia 1h

Ed. Motoria 2h
Musica 1h

Arte e Immagine 1h
Lab. Musica 1h

Portale Mariassunta 4h

Storia 2h
Geografia 2h

Di Caudo Antonino 2h

Religione 2h

Via Vittorio Veneto

30 Ore

1A

Albano Rosaria Maria 10h

Italiano 6 h

Lab. Italiano 1h

Arte e Immagine 1h
Lab. Arte e immagine 1h
Tecnologia 1h

Palermo Silvia 10h

Matematica 6h
Scienze 2h
Inglese 2h

Salanitri Maria Rosa 8h

Storia 2h
Geografia 2h
Musica 1h
Lab. Musica 1h
Ed. Motoria 2h

Di Caudo Antonino 2h

Religione 2h

Fama Agata 22h

Sostegno 22h

Via Vittorio Veneto

30 Ore

A

Raiti Lucia 8h

Italiano 6h
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Arte e Immagine 1h
Lab. Italiano 1h

Capitanello Grazia 8h

Matematica 5h
Scienze 2h
Lab. Matematica 1h

Bordonaro Giovanna 8h

Storia 2h
Geografia 2h
Musica 1h

Ed. Motoria 2h
Lab. Musica 1h

Portale Mariassunta 4h Inglese 3h
Tecnologia 1h
Di Caudo Antonino 2h Religione 2h

Bruno Salvatore 11h

Sostegno 11h

Via Vittorio Veneto

32 Ore

VA

Albano Rosaria 12h

Italiano 6h

Arte e Immagine 1h
Storia 2h

Geografia 2h

Lab. Italiano 1h

Ruffino Maria Rosaria 5h

Musica 2h
Tecnologia 1h
Lab. Musica 1h
Lab Tecnolgia 1h

Emmanuele 11h

Matematica 6h
Scienze 2h
Inglese 3h

Di Caudo Antonino 2h

Religione 2h

Salpietro Vincenzo 2h

Ed. Motoria 2h

Chiappone Larissa 11h

Sostegno 11h

Via Vittorio Veneto

32 Ore

VA

Emmi Concetta 8h

Storia 2h
Geografia 2h
Musica 2h

Lab Musica 1h
Lab. Storia 1h

Giardina Valeria 9h

Matematica 6h
Scienze 2h
Tecnologia 1h

Emmanuele Alfina 11h

Italiano 6h

Arte e Immagine 1h
Inglese 3h

Lab. Italiano 1h

Salpietro Vincenzo 2h

Ed. Motoria 2h

Mazza Carmela 2h

Religione 2h

Aiello Nicoletta 22h

Sostegno 22h

Via Vittorio Veneto

40 Ore
T.P.

Mannino Rosanna 10h

Italiano 6h

Lab. Italiano 2h
Rec/Cons 1h
Pranzo 2h

Paparo Rita 13h

Matematica 6h
Scienze 2h
Tecnologia 1h

Lab. Matematica 1h
Rec/Cons 1 h
Pranzo 1h

Maio Maria Concetta 12h

Storia 2h
Geografia 2h
Arte e Immagine 1h
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Musica 2h
Inglese 2h
Lab. Arte immagine 1h
Pranzo 2h

Campagna Samantha 3 h

Ed. Motoria 2h
Lab. Ed. Motoria 1h

Mazza Carmela 2h

Religione 2h

Leanza Maria Anna 12h

Sostegno 12h

Via Vittorio Veneto

40 Ore
T.P.

I1B

Di Grigoli Maria Giuseppa 11h

Italiano 6h
Inglese 2h
Lab. Italiano 1h
Lab. Inglese 1h
Pranzo 1h

Tornabene Alfio 11h

Matematica 6h
Scienze 2h
Tecnologia 1h
Rec/Con 1h
Pranzo 1h

Campagna Samantha 11h

Storia 2h

Geografia 2h

Ed. Motoria 2h

Lab. Storico- Geografico 2 h
Rec/Cons. 1h

Pranzo 2h

Furnari Maria Catena 5h

Arte e Immagine 2h
Musica 1h

Lab. Musica 1h
Pranzo 1h

Mazza Carmela 2h

Religione 2h

Via Vittorio Veneto

40 Ore
T.P.

I B

Raiti Lucia 14h

Italiano 6h

Arte e Immagine 1h
Tecnologia 1h
Rec/Cons. 1h

Lab. Italiano 2 h

Lab. Arte e immagine 1h
Pranzo 2h

Paparo Rita 9h

Matematica 6h
Scienze 2h
Rec/Cons. 1h

La Rosa Agata 15h

Storia 2h
Geografia 2h
Ed. Motoria 2h
Musica 1 h

Lab. Musica 1l h
Inglese 3h

Lab Inglese 1h
Pranzo 3h

Mazza Carmela 2h

Religione 2h

Via Vittorio Veneto

40 Ore
T.P.

VB

Santangelo Marcella 18 h

Italiano 6h

Arte e Immagine 1h
Musica 1h

Lab. Musica 1h
Inglese 3h

Lab. Italiano 1h
Lab. Inglese 1h
Rec/Cons. 1h
Pranzo 3h
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Giardina Valeria 11h

Storia 2h
Geografia 2h
Scienze 2h
Tecnologia 1h

Lab. Storia 1h

Lab. Tecnologia 1h
Pranzo 2h

La Rosa Agata 7h

Matematica 6h
Rec/Cos. 1h

Salpietro Vincenzo 2h

Ed. Motoria 2h

Mazza Carmela 2h

Religione 2h

Di Bartolo Daniela

Sostegno 11 h

Alternativa Irc:
Criffo Carmela 2h

Alternativa Irc 2h

Via Vittorio Veneto

40 Ore
T.P.

VB

Criffo Carmela 19h

Italiano 6h

Storia 2h

Geografia 2h

Musica 1h

Lab. Musica 1h

Arte e Immagine 1h
Lab. Italiano 1h
Rec/Cons.1h

Lab. Arte e immaginelh
Pranzo 3h

Palermo Silvia 12h

Matematica 6h
Scienze 2h

Lab. Matematica 1h
Rec/Cons.1h
Pranzo 2h

Emmi Concetta 5h

Inglese 3h
Tecnologia 1h
Lab. Inglese 1h

Mazza Carmela 2h

Religione 2h

Salpietro Vincenzo 2h

Ed. Motoria 2h

Bruno Salvatore 11h

Sostegno 11h

Via Vittorio Veneto

40 Ore
T.P.

Inc

Di Grigoli Maria Giuseppa 11h

Italiano 6h
Inglese 2h

Lab. Italiano 1h
Lab. Ingleselh
Pranzo 1h

Tornabene Alfio 11h

Matematica 6h
Scienze 2h
Tecnologia 1h
Rec/ Cons. 1h
Pranzo 1h

Furnari Maria Catena 11h

Storia 2h
Geografia 2h
Musica 1h
Lab.Musicalh

Lab. Storico- Geografico 2 h

Rec/Cons. 1h
Pranzo 2h

Campagna Samantha 5h

Arte E Immagine 2h
Ed. Fisica 2h
Pranzo 1h
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Mazza Carmela 2h

Religione 2h

Via Vittorio Veneto

40 Ore
T.P.

inmc

Portale Mariassunta 14h

Italiano 6h

Arte e Immagine 1h
Tecnologia 1h

Lab. Italiano 1h
Rec/Cons. 1h

Lab.Arte e immagine 1h
Lab. Tecnologia 1h
Pranzo 2h

Capitanello Grazia 13h

Matematica 6 h
Scienze 2h
Musica 1h

Lab. Musica 1h
Rec/Cons.1h
Pranzo 2h

Mannino Rosanna 11h

Storia 2h
Geografia 2h
Ed. Motoria 2h
Inglese 3h

Lab. Inglese 1h
Pranzo 1h

Bonfiglio Carmelita 2h

Religione 2h

Via Vittorio Veneto

40 Ore
T.P.

IvC

Salanitri Maria Rosa 14h

Italiano 6h
Inglese 3h

Lab. Italiano 1h
Lab. Inglese 1h
Rec/Cons. 1h
Pranzo 2 h

Emmi Concetta 8h

Storia2 h

Geografia 2h

Arte e Immagine 1h
Lab.Storico-Geografico 1h
Lab.Arte e immagine 1h
Pranzo 1h

Ruffino Rosaria 14h

Matematica 6h
Scienze 2h
Tecnologia 1h
Musica 1h

Lab. Musica 1h
Rec/Cons. 1h

Pranzo 2h
Salpietro Vincenzo 2h Ed. Motoria 2h
Di Caudo Antonino 2h Religione 2h
Salanitri Patrizia 22h Sostegno 22h
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PLESSO

CLASSE

T.S.

INSEGNANTE

MATERIE

Crocitta

30 ORE

|
CROCITTA

Romano Lucrezia 9h

Italiano 7 h
Arte e immagine 1h
Lab. Italiano 1h

Imbiscuso Silvia 8h

Matematica 5 h
Scienze 2 h
Lab. Matematica 1h

Destro Pastizzaro Cettina 11h

Storia 2h
Geografia 2h
Inglese 2h
Tecnologia 1h
Ed. Motoria 2h
Musica 1h
Lab. Musica 1h

Di Caudo Antonino 2 h

Religione 2h

Crocitta

30 ORE

I
CROCITTA

Bonanno Maria Concetta 10h

Matematica 5h
Scienze 2h

Ed. Motoria 2h
Lab. Matematica 1h

Destro Pastizzaro Cettina 9h

Italiano 6h
Inglese 2h
Lab. Italiano 1h

Ossino Concetta 9h

Storia2 h
Geografia2 h
Tecnologialh
Arte e immagine 2h
Musica 1h

Lab. Musica 1h

Di Caudo Antonino 2 h

Religione 2h

Crocitta

30 ORE

Il
CROCITTA

Priolo Maria Domenica 10 h

Italiano 6 h
Inglese 3h
Lab. Italiano 1h

Bonanno Maria Concetta 10h

Matematica 5h
Scienze 2h

Ed. motoria 2h

Lab. Matematica 1h

Ossino Concetta 8h

Storia2 h
Geografia 2 h
Tecnologialh
Arte e immagine 1h
Musica 1h

Lab. Musica 1h

Di Caudo Antonino 2 h

Religione 2h

Lombardo Catiuscia

Sostegno 22 h

Crocitta

32 ORE

v
CROCITTA

Priolo Maria Domenica 12h

Italiano 6h
Storia 2h
Inglese 3h

Lab. ltaliano 1h

Rizzo Patrizia 16 h

Matematica 6h
Scienze 2h

Arte e immagine 1h
Musica 2h
Tecnologia 1h
Geografia 2h

Lab. Matematica 1h
Lab. Musica 1h

Salpietro Vincenzo 2h

Ed. Motoria 2h
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Di Caudo Antonino 2 h

Religione 2h

Chiappone Larissa 11h

Sostegno 11h

Crocitta

32 ORE

\Y
CROCITTA

Romano Lucrezia 11h

Italiano 6h
Musica 2h

Art e immagine 1h
Lab. Italiano 1h
Lab. Musica 1h

Imbiscuso Silvia 12 h

Matematica 6h
Scienze 2h
Inglese 3h
Tecnologia 1h

Rizzo Patrizia 5h

Storia 2h
Geografia 2h
Lab. Storia 1h

Salpietro Vincenzo 2h

Ed. Motoria 2h

Di Caudo Antonino 2 h

Religione 2h
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ORGANIZZAZIONE SCUOLA DELLA SCUOLA SECONDARIA

1° GRADO

Orario di entrata degli alunni: 8:00

Orario di uscita: 14:00

Orario indirizzo musicale: 14.15 — 18.15

Costituzione cattedra — (h. 1 x classe) Note
Criffo Daniela Tutte le classi Tot. 15 h*
*Completa con la S.M. di Linguaglossa
Classe A/22 — Lettere
Docente Costituzione cattedra — (classi e ore)
Italiano: Il D (6h) — 11l D (6h)
Bongiovanni Adelina Storia: Il D (2h) — 111 D (2h) Tot. 18 h
Geografia: Ill D (2h)
Italiano: | A (6h) — Il A (6h)
Bruno Cinzia Storia: | A (2h) — Il A (2h) Tot. 18 h
Geografia: Ill A (2h)
Italiano: Il C (6h) — | C (6h)
Gulino Maria Grazia Storia: 11 C (2h) =1 C (2h) Tot. 18 h
Geografia: Il C (2h)
ltaliano: | B (6h) - Il B (6h)
Mannino Nunziata Maria Storia: 1B (2h) - Il B (2h) Tot. 18 h
Geografia: Il B (2h)
Italiano: | D (6h) - 11 B (6h) Tot. 18 h
Salanitri Luana Storia: I D (2h) - 11 B (2h)
Geografia: 1 D (2h)
Italiano: Il E (6h) - lll E (6h) Tot. 18 h
Testa Eleonora Storia: Il E (2h) - Il E (2h)
Geografia: Ill E (2h)
Italiano: 11l C (6h) - Il A (6h)
Gambacurta Maria Storia: Il C (2h) - I A (2h) Tot. 18 h
Geografia: lll C (2h)
Italiano: | E (6h) —
Stagnitti Giusy Storia: | E (2h) —) Tot. 18 h
Geografia: IE (2h) — 1B (2h) =11 B (2h) — I A (2h) = Il A (2h)
Scaccia Giampiero Geografia: 1C(2h)—-11D (2h) Tot. 4 h*
Turnaturi Viviana
Geografia: 1l E (2h) Tot. 2 h**
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*Cede alla S.M. di Linguaglossa

**residue

Classe A059 — Matematica e Scienze

Docente Costituzione cattedra — (classi e ore) Note
D’Agostino Tania Matematica, Scienze: | B (6h) - 1l B (6h) — Il B (6h) Tot. 18 h
Matematica, Scienze: | D (6h) — 11 D (6h) —Ill D
Gangemi Giuseppe Tot. 18 h
(6h)
Pagano Edoardo Matematica, Scienze: | A (6h) —lIA (6h) - 1ll A (6h) Tot. 18 h
Matematica, Scienze: | C (6h) - 11 C(6h)—1lI C
Vecchio Rosa Tot. 18 h
(6h)
Matematica, Scienze: | E (6h) — Il E (6h) — Il E
Martello Manuela Tot. 18 h
(6h)
Classe A/25 — Inglese
Docente Costituzione cattedra — (classi e ore) Note
R IA(3h)—11A(3h)=1lIA(3h
Carbone Rosanna (3h) (3h) (3h) Tot. 18 h
I B(3h)—11B(3h)—11IB(3h)
. I C(3h)—=11C(3h)-1IC(3h)
G Gabriell Tot. 18 h
rasso faabriefla I D (3h) =11 D (3h) = 111 D (3h) °
Romi
Scarvaci Romina | E (3h) = Il E (3h) - Il E (3h) Tot.9 h *
*Cede alla S.M. Castiglione di Bronte
Classe A/C25 — Spagnolo
Docente Costituzione cattedra — (classi e ore) Note
IA(2h)=1IA(2h) =l A (2h)
Rampulla Maria I B(2h)—11B(2h)—1IB (2h) Tot. 18 h
| E (6h) — 11 E (6h) — Il E (6h)
. I C(2h) =11 C(2h) =1l C (2h)
.12 h*
Scarcella Alfina D (2h) =11 D (2h) = 11I D (2h) Tot h
*Completa con la S.M. Tommasi di Lampedusa - Trecastagni
Classe A/60 — Tecnologia
Docente Costituzione cattedra — (classi e ore) Note
I B(2h)=11B(2h)-1IB(2h)
Mondello Luciano I C(2h) =11 C(2h) =1 C(2h) Tot. 18 h
I D (2h) =2 D (2h) =111 D (2 h))
Borzi’ Daniela Santa PA(2h) =LA (2h) = IITA (2h) Tot. 12 h*

I E (2h) =11 E (2h) =l E (2h)
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*Completa con S.M. Villaggio Costanzo di Aci Sant’Antonio

Classe A/30 — Educazione Musicale

Docente Costituzione cattedra — (classi e ore) Note
[A(2h)-11A(2h) - 1l1 A (2h)
D’agostino Gaetana I B(2h)—11B(2h)—1II B (2h) Tot. 18 h
I C(2h)—11C (2h) =111 C (2h)
] I D (2h) =11 D (2h) =111 D (2h)
Lombardo Il Tot. 12 h*
ombardo flenia I E (2h) = Il E (2h) = IIl E (2h) ©
*Completa con S.M. Castiglione di Bronte
Classe A/01 — Educazione Artistica
Docente Costituzione cattedra — (classi e ore) Note
I B(2h)—=11B(2h)-1lIB(2h)
Di Stefano Francesca [ C(2h)=11C(2h)=1lIC(2h) Tot. 18 h
ID(2h)=2D (2h)=1ID (2 h))
Pafumi Elisa I A (2h) =11 A (2h) = IIl A (2h) Tot. 12 h*
I E(2h)- IE(2h) -1 E (2h)
*Completa con la S.M. Pirandello di Riposto
Classe A/49 — Educazione Fisica
Docente Costituzione cattedra — (classi e ore) Note
I A(2h) =11 A(2h) I A(2h)
La Guzza Giuseppina I B (2h) =11 B (2h) I B (2h) Tot. 18 h
I C(2h) =11 C(2h) 1l C(2h)
Pedicone Irene 1D (2h) = 11D (2h) lll D (2h) Tot. 12 h*
I E(2h)—1E (2h) =11 E (2h)
*Completa con I'l.C. Purello di San Gregorio
Strumento Musicale
Docente Costituzione cattedra — (classi e ore) Note
Reale Federica (AJ56)
. (1B-111D-IC) Tot. 18 h
(pianoforte)
Torrisi Gianfranco (AB56)
. (l1c-1B) Tot. 12 h
(chitarra)
Scaccianoci Alessandro
. (InA) Tot. 6 h
(AB56) (chitarra)
Pennisi Marco (AC56)
. (HA-IIC-IE) Tot. 18 h
(clarinetto)
Battiato Rosario (AL56)
(11D-111B-ID) Tot. 18 h
(tromba)
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Docente Costituzione cattedra — (classi e ore) Note

Camarda Alfio IC (18h) Tot. 18 h
Sciacca Daniela I1C (9h)— 11D (9h) Tot. 18 h
Patane’ Salvatore Il E (18h) Tot. 18 h
Cunsolo Francesca | A(18h) Tot. 18 h
Scalisi Giovanna Il E (9h) =111 B (9h) Tot. 18 h
Finocchiaro Giuseppe 11 B (18) Tot. 18 h

UFFICI DI SEGRETERIA E SERVIZI GENERALI

DIRETTORE SERVIZI AMM.VI — DOTTORESSA MARIANNA STRANO

L’autonomia amministrativa e contabile nelle Scuole € ormai da diversi anni una realta. Cio comporta
continuamente una maggiore e diretta responsabilita nel funzionamento dei servizi generali e di segreteria,
una sempre maggiore conoscenza della tecnologia e dei servizi multimediali e un costante impegno per il
raggiungimento dei risultati e obiettivi previsti nel PtOF. Particolare impegno viene profuso per la gestione dei
fondi europei di cui la scuola ¢ stata oggetto di finanziamenti importanti.

Il1avoro € stato organizzato in modo da coprire tutte le attivita dell'Istituto, con riferimento al lavoro ordinario,
all’orario di lavoro, agli incarichi specifici, alla sostituzione dei colleghi assenti, all’utilizzazione nelle attivita
retribuite con il fondo dell’istituzione scolastica e all’attivita di formazione e aggiornamento.

ARTICOLAZIONE DELL’ORARIO DI LAVORO

Per svolgere correttamente le funzioni istituzionali, consentire la puntuale realizzazione del POF e garantire le
necessarie relazioni con 'utenza, il personale ed il pubblico I'orario di lavoro prevede le seguenti prestazioni:

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

Orario antimeridiano dalle 8 alle 14 per cinque giorni e orario pomeridiano da lunedi a venerdi dalle ore 15,00
alle ore 18,00. L’orario pomeridiano € garantito quando & necessario, al momento dell’inizio di tutte le attivita
extra curriculari e in presenta di riunioni, consigli di classe ecc. La copertura dell'orario viene garantita
utilizzando tutti gli strumenti previsti (orario ordinario, flessibile, turnazioni). La presenza in orario
antimeridiano coinvolge n. 7 Assistenti A mentre per quella in orario pomeridiano di norma prevede la
presenza di n.2 Assistente Amministrativo.

Viene assicurata la presenza pomeridiana del personale di segreteria durante incontri con le famiglie, scrutini,
consigli di classe, ecc. Il ricevimento del pubblico si effettua in orario antimeridiano ogni giorno dalle ore8,30
alle ore 11,30 e in orario pomeridiano nei giorni da lunedi a venerdi dalle ore 15.00 alle ore 18.00.

COLLABORATORI SCOLASTICI

Guardiania: orario antimeridiano per sei giorni dalle 7,30 alle 13,30.
Orario antimeridiano dalle 8,00 alle 14,00 per cinque giorni. Considerato che ’orario scolastico il servizio
pomeridiano sara programmato di volta in volta tenendo conto delle attivita previste nel PtOF.
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NORME DI ORDINE GENERALE

Nel raggiungimento di standard di lavoro apprezzabili e significativi sono stati utilizzati diversi istituti e fattori
di qualita quali:

o flessibilita degli orari degli uffici, turnazione del personale, rientri pomeridiani e lavoro straordinario;
o celerita e semplificazione delle procedure;

e trasparenza nell’azione amministrativa;

e utilizzo delle procedure informatiche per migliorare 'efficienza e I'efficacia del servizio.

Importante, in questa visione di integrazione e collaborazione fra tutte le componenti scolastiche, il ruolo degli
assistenti amministrativi per il disbrigo delle complesse attivita amministrative e contabili e il ruolo dei
collaboratori scolastici che assicurano giornalmente la pulizia dei locali scolastici, la sorveglianza e vigilanza
degli alunni, lavori di piccola manutenzione, supporto logistico alle attivita curriculari ed extracurriculari,
rapido intervento in caso di infortuni, segnalazione di guasti, utilizzando in maniera ottimale anche I’istituto
degli incarichi specifici. La scuola assicura all’'utente la tempestivita del contatto telefonico con modalita di
risposta che comprendono la denominazione dell’Istituto, il nome e la qualifica di chi risponde.

Per quanto riguarda il rilascio di certificazioni sono da osservare le disposizioni dell’art.15 della legge 12
novembre 2011, n.183, che modifica il D.P.R. 445/2000, per cui nei rapporti con gli uffici pubblici e i gestori
di pubblici servizi non si possono accettare o richiedere certificati. Le amministrazioni che chiedono o
accettano certificati dai cittadini violano i doveri d’ufficio.

Dal 1° gennaio 2012 i certificati devono riportare, pena nullita, la seguente frase “il presente certificato non
puo essere prodotto agli organi della pubblica amministrazione o ai privati gestori di servizi pubblici”. 1l
pagamento ai fornitori, avverra mediante fatturazione elettronica, di norma, entro 30 giorni dalla fornitura,
previa comunicazione tracciabilita e verifica della scuola della regolarita del DURC. Per gli atti amm.vi non
precisati il tempo massimo di consegna € di 30 giorni dalla presentazione della richiesta.

Ancora per una migliore visibilita degli atti la Scuola assicura I’accesso all’'utenza per la visione di graduatorie
varie, ordinanze ministeriali, circolari, organico del personale docente della scuola materna, elementare e
media dell’istituto, delibere degli organi collegiali, documenti contabili ecc.

Sono inoltre predisposte delle bacheche per 'affissione all’albo di tutti gli atti di interesse generale che
riguardano genitori, sindacati, studenti e personale scolastico.

FABBISOGNO DI ORGANICO

Allo stato attuale I’'organico é costituito da:

e n.1DSGA;
e n.7unita di Ass. Amministrativi
e 1. 19 Collaboratori scolastici

Ci si auspica che comunque tenendo conto dei parametri della normativa vigente sia possibile acquisire una
ulteriore unita di collaboratore scolastico, considerata la necessita di tenere la scuola aperta anche in orario
pomeridiano per poter portare a buon fine tutte la attivita programmate all’interno del P.T.O.F.

Peraltro, come gia menzionato all’interno del presente documento, si fa notare, anche se non previsto, I’assenza
nella scuola del primo ciclo degli A.T. di informatica che possano garantire il buon funzionamento delle
attrezzature multimediale che negli anni la scuola ha acquistato anche con i fondi della comunita europea.
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